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SEQ TASK LIST 

0 
แจง้ขอโอนพนักงานจากสาขาเดมิ แลว้แจง้ใหส้าขาเดมิทราบเพื่อใหอ้นุมัต ิมฉิะนัน้แลว้รายชือ่ก็ยังคงไม่ปรากฏ
ในรา้นของทา่น 

1 
Main Switch Board เขา้ Menu Labor > กดปุ่มเลอื Employees > กดปุ่มเลอืก Employee Transfers > 
Search หาชือ่พนักงานทีต่อ้งการ Transfers 

2 
เมื่อเจอชือ่พนักงานแลว้ใหก้ด Lookup หนา้จอจะโชว ์ขอ้มูลของพนักงานดังกล่าว ท าการตรวจเช็คถา้ถูกตอ้ง
แลว้   กด Transfer > หลังจากกด Transfer จะม ีMessage Box ใหก้ด กด Yes 

3 

ข ัน้ตอนการอนุมตัจิากสาขาเดมิ- Approve 

Login เขา้ NBO จะพบ Message Box แจง้ว่ามี “ชือ่พนักงานท่านใดทีถู่กขอ Transfer โดยจะแสดงรหัสของ
รา้น ทีท่ าการ request ขอ Transfer Employee ว่าจะยอมรบัค าขอ Transfer Employee หรอืไม่?”  
กด Yes ยอมรบัคาขอ  
กด No ปฎเิสธการยอมรบั  

4 
หลังจากทีส่าขาเดมิ ยอมรบั ค าขอ Transfer ระบบจะส่ง Message กลับมาแจง้ใหส้าขาปัจจบุัน 

กด Ok เพื่อรบัพนักงาน 
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